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» Una lista de referencias incluye solo las
fuentes que sustentan la investigacion y que
se utilizaron para la preparacion del trabajo.

» Una bibliografia incluyen las fuentes que
sirven para profundizar en el tema (APA,2010,

p. 180,n1).

)



RECOMIENDACIONES
GENERALES

Con respecto a las paginas web:

*No se incluye el nombre de Ia
base de datos donde se
encontro el documento, a
menos que sean tesis o libros
electronicos.

*No se incluye |la fecha en que se
recupero el documento.

*No se escribe punto después de )
la direccion web (URL).




@@M@ REFERENC

Disefio de pagina Reterencms | Correspondencia Revisar Vista

AB1 [y Insertar naota al final %

A-g Siguiente nota al pie =

ota al pie =.| Mastrar notas

@ Administrar fuentes

I Estilo: APA Sixth ~
Insertar Insertar ..

E] Insertar Tabla de ilustraciones

2] Insertar indice g Lglnseﬂ

[2¥ Actualizar tabla B actualizar indice = actuz
sertar Marcar Marcar
cita = Bﬁj Bibliografia = titula _Eg Referencia cruzada entrada cita
Titulos Indice | Tabla d

MNotas al pie (] | 2 Citas y bibliografia

El organismo humano esta disefado para la practica de ejercicio fisico.

Cuando debe hacerse
una referencia sobre
un escrito deben
tenerse en cuenta los
siguientes pasos

1 Se debe
ingresar a la
ventana
referencias

2 Dar clic en Insertar cita

g Tener en cuenta que
el estilo debe ser
APA sixth o APA

sexta edicion )
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Eﬁ Insertar nata al final @
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Insertar ;i | 5
nota al pie % Mastrar notas '@ Bibliografia ~

: hotas al pie G !% hgregar nueva fuente..,

Insertar
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2 Adtualizar tabla
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e indice - Tabla de autoridades u nueva fu e nte

E Insertar indice g" L% Insertar Tabla de autaric

o 2 Actualizar indice [ Actuslizar tabla CI ic e n agrega r

Marcar

_ B Agregar nuevo marcador de posicign,, It W 1Bl 0

5 A continuacion aparece el
cuadro crear fuente,
donde deben llenarse
todos los campos

6 Clic en mostrar todos
los campos
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- © Documentol - Microsoft Word

tar Carrespendencia Revisar  Vista
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Campos bibliogréficos de APA Sixth Edition -
* Autor | | [ _edtar |

Autor corporativo ‘

* Titulo

Y a continuacion
aparecera la ventana
editar nombre, se deben
llenar los espacios con
mayuscula inicial

ﬂ@ Clic en aceptar

7 Llenar cada uno de
los campos
recomendados (*)

En el campo autor,
se debe dar clic en

el boton editar

Criar fiite 7] =
| Agregar nombre
Tipo de fuente biff |  Apeligos: | hd
Campos bibliogré Nombre:
|| Segundo nombre:
Agreg. “
Nombres I
] S [ amsa
. )|
i Eliminar
=
Namero de
= e
[7] Mostrar ;| C * Campo re

MNombre de etiuets  Escriba o modifique los nombres.




El organismo humano esté disefiado para la practica de ejercicio fisico. [Abellan Aleman, Zﬂlﬂ}l

E{Eﬁlnsertar nota al final @Administrarfuentes |j Insertar Tabla de ilustraciones L @ Insertar indice " i%!n

N_?t siguiente nota al pie ~ [i% Estilo: APA Sith ~ |2 Actualizar tabla 2® Actualizar indice =0 A
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gj Mostrar notas ﬂj Bibliografia ~ | titulo |' Referencia cruzada entrada cita

Motas al pie e m“m,jﬁ _» - | indice Tab

Guia para la prescripcion del ejercicio fisico
en pacientes con riesgo cardiovascular, (2010} ' =

4 i.l"l.ﬁ (R0 SR e

s TS AR R & TR v MU ORS00 s A |
7 7 7 T

Agregar nueva fuente... |

@ Agregar nuevo marcador de posicion..,

El organismo humano estd disefiado para la practica de gjercicio ﬁsﬁ:u]ﬁ.ﬁbellan Aleman , 2010) i! i!

9.9 Automaticamente Ia 12 Cada YeAK Sel
cita aparecerd junto al ne(?e5|te citar e’ autory
texto el libro quedara en la

ventana insertar cita
para anexarla



i ot [ 5 5
seno de pagina | Referencias | Correspondencia

[y Insertar nota al final

A§ Siguiente nota al pie ~

iertar
1 al pie ﬁ Mastrar notas

Motas al pie

Revisar Vista
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Insertar

@ Insertar Tabla de ilustraciones
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Insertar i
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El organism Trabajos citados

Trabajos citados
Benito, A {2003). Citas ¢ referencios. Nueva York: Contoso Press.
Garcia, M, A, {2006). o una Chicago: P
Lbpes, A. [2005]. Crear una formal. Boston;  Inc.
ﬂ.ﬂ Insertar bibliografia

Guardar la selecel en la galena de bibliografias..

Bibliografia

Bonito, A. (2003), Citers y referencies, Nueva York: Contoso Press.

Garcia, M. A, (2006]. Cin g Chicago: Publicack Raiman.,
Lépe, A [2005]. Crear una formul, Boston: e, Inc.

9 @ Insertar indice I%Inser‘tar
I
2 Actualizar indice 2N Actualiz
Marcar Marcar
| entrada cita
fndice | Tabla de

R . M 5 0

14

Bibliografia

Bibliografia automatica que incluye todas las
fuentes asociadas al documento

|

13 En el momento de
necesitar la bibliografia
dar clic en la pestana
Bibliografia

ﬂ Teniendo en cuenta
gue al darle clic
apareceran todas las
fuentes ya citadas

El arganismo humano esta disefiado para la practica de ejercicio fisico. (Abellan Aleman , 2010)

Bibliografia

Abellan Aleman |, 1. (2010). Guig parg la prescripcion del efercicio fisico en pacientes con mesgo
cardiovasculor. Regidan de Murcia: Servier.
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Apellido, Inicial del autor de la revista. (Mes y ano de
publicacion). Titulo del articulo de la revista. Titulo de la
revista en cursiva, volumen (nUmero), paginas.

Eiemplo:

Arias, G. (Junio, 2013). Efectos de un programa de EFT.
Salud y Bienestar Mental, 23 (6), 43-44.

Nota:

Al ser un articulo de revista recuperado de un sitio web se
anexa “Recuperado de: www.xxx.com ” (Direccion URL)




Se deben de
seguir los pasos
anteriormente
mencionados

En la ventana crear
fuente debe
cambiarse el tipo de
fuente bibliografica
por articulo de
revista

No se debe olvidar
dar clic en editar
nombre para anexar
el nombre del autor

r

e

Crear fuente

B |

Tipo de fuente bibliografica |Artl'c|..ﬂo de revista Izl &
Campos bibliograficos de APA Sixth Edition

Idioma !Predeterminado Izl

* Autor |

(e 122

El Autor corporativo |

* Titulo |

* Mombre de la revista |

Ciudad |

* Afo |

Mesl

Dia |

* Paginas |

Editor |

Editorial |

[#}iMostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta

* Campo recomendado

Crear fuente

Tipo de fuente bibliogréfica. | Acticulo de revista [=l
_

Campaos bibliograficos de Editar nombre

- Agregar nombre
Apeliidos: |Arias
- Nombre; |Gerardo

* Mombredelal | Segundo nombre: |

m

4
Mambres
Arriba
P ||
|
B

-

Mostrar todos los camy

MNombre de etiqueta




Crear fuente

Tipo de fuente bibliografica | Articuio de revista =] Idoma  Predeterminado =]
Campos bibliograficos de APA Sixth Edition
*  Autor iArias, Gerardo | [ Editar ] s
| Auter corporative | |
*  Titulo |Efecbos de un programa de EFT |
*  Nombre de la revista iSaIud y Bienestar Mental |
Ciudad | | 18
* Afio 2013 A |
Mes !Junio 4!? |
Dia | h |
* Paginas |43-44 |
Edtr | ==
Editorial | |
rerns | 1 e
Mostrar todos los campos bibliograficos g Campo recomendado
Nombre de etigueta  Ejemplo: 50-62
lariizn | T

Crear fuente

Tipo de fuente bibliografica |Art|‘mlo de revista IZI
Campos bibliogréficos de APA Sixth Edition

P ————
Idioma | Predeterminado |Z|

Ciudad |

* Afio 2013

Mes | Junio

Dia |

| [ Edter |

* Pagnas 4344
Editor | £5

Editorial |

Valumen |23

MNamero |6

Titulo breve |

Mdmero estandar |

Comentarios |

[¥] Mostrar todes los campos bibliograficos * Campo recomendado

Slw]lw]

3 Clic en mostrar todos los campos

Llenar los campos: autor,
< titulo, aho, mes, paginas,
volumen y numero

5 Clic en aceptar
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Bibliografia
Benite, A (2003). Gitos y referencios. Nuewa York: Contoso Press.

7 Al dar clic en la
pestaia bibliografia
y en el cuadro que
Trabajos citados "
| B B, o o o Yok S i aparece después de

Garcia, M, A, (2006). Chdmo cscribic wna i Chic : P Ralmon.

e e e Bren e ella aparecera el

ﬂﬁ Insertar bibliografia

Garcia, M, A, (ZO06). Comae escribi una Chicago: * Rawmon.,

Ldwpez, AL [2005). Crear una Bibli fi
Trabajos ditados ibli i ati i
{Arias, 2013) bajos Bibliografia automatica gue incluye todas las

fuentes asociadas al documento

Guardar ta seleccion en la galeria de bibliagrafias... a r't I’Cu IO de r‘evista
Documentol - Microsoft Word
de pagina | Referencias ! Correspondencia Rewvisar WVista
h':[:j Insertar nota al final % @ Administrar fuentes @ Insertar Tabla de ilustraciones @ |£| Insertar indice Qﬂl‘ l% In:
-"-\g Siguiente nota al pie ~ []% Estilo:  APA Sixth ~ |=IF actualizar tabla ¥ actualizar indice ¥ Ac
Insertar .. = | Insertar Marcar Marcar
e EI MMostrar notas cita ~ ﬂ‘ﬂ Eibliografia ~ titula Lfx] Referencia cruzada entrada cita
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{Arias, 2013)

Bibliografia
Arias, G. (Junio de 2013). Efectos de un programa de EFT . Safud y Bienestar Mental, 23(6), 43-44.



LIBROS,LIBROS DE
CONSULIA Y CARITULOS
DE LIBRO




LIBRO)

LIBRO CON AUTOR

Apellidos, Inicial del autor o editor. (Ao de |Ia
publicacion). Titulo en cursiva. Ciudad: Editorial

Eiemplo con autor:

Silva, A. (2009). Imaginarios urbanos. Bogota: Ediciones:
Colombia.

Eiemplo con editor:

Garcia, B. (Ed). (1998). El deporte en Colombia. Medellin:
Ediciones Oasis.
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Crear fuente M
Tipo de fuente bibliografica |Ubre 1 Idioma |Predeterminado

Campos bibliograficos de APA Sixth Edition
Autor | | [ Editar
E Autor corporativo |

T I Al momento de crear
| | fuente seleccionar en
|
|

;::dl I tipo de fuente
bibliografica la opcion

Muostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta Escriba o modifique los nombres,

rcadorpeposi pcepter ] [ Cancelor| Libro

»
Crear fuente

2 Editar el nombre del Too de fuente bbioped 2 dona_precs
\ Campas bibliograficos de| Editar nombre ._‘__-
autor y dar clic en P
Apellidos: iSiIva |
Aceptar ke = |
Segundo nombre: | |
| Agregar I |

| MNombres

Mostrar todos los
MNombre de etiqueta
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Crear fuente

Tipo de fuente bﬂ}ﬁogra’ﬁm iLl‘bro : |

Campos bibliograficos de APA Sixth Edition

Idioma ! Predeterminado : I

Autor |Silva . Alfonsa

Autor corporativo |
Titulo |Imaginarios Urbanos "

Afio 2009

Ciudad |Bogots

Editorial |Edk:ione5 Colombia

[ Mostrar todos los campos bibliogréficos
Mombre de etigueta  Ejemplo: Publicaciones Adventure Warks
Silog

T Documentol - MicrosoftWord

epagina | Referencias | Correspondencia Revisar Vista
[gyInsertar nota al final E £ Administrar fuentes [ 2 Insertar Tabla de ilustraciones 9 151 Insertar indice @_‘ Ens
£ +
AE Siguiente nota al pie ~ U Estilo: [APASIxth ~|| = [ Actushizar tabla ¥ Actualizar indice =
Insertar —— g Insertar Marcar Marcar
[=] Mastrar notas cta~ | g Bibliografia = | titulo [y Referencia cruzada eriad e
Notas al pie | d Tabli
o O W s O |-
1 :
Bibliografia
Benita, A. (2003). 10  York: Contoso Press.

Garcia, M. &, {2006). Cima escribiv un| BiDliografia

\dpez, A (2005, Grear unapublicacid{  Bibliografia automatica que incluye todas las
fuentes asociadas al dacumento

(silva, 2009)] | Tabaos ditades

Trabajos citados
Benita, A. (2003). Citas y referencios. Nueva York: Contoso Press,

Garcia, M, A, (2006). Cima excribic una bibifografia. Chicage: Publicaciones Raiman,
Lbpez, A (2005). Crear una publicaciin formal. Boston: Praseware, e

WP nsertar bibliografia

Guardar Ia seleccion en la galeria de bibliografias...

(Silva, 2009)

Bibliografia

Silva , A. (2009). Imaginarios Urbanos. Bogota: Ediciones Colombia.

Llenar los campos titulo,
ano, ciudad y editorial .
En el caso de citar un
libro no es necesario dar
clic en mostrar todos los
campos

La cita quedara
insertada

Al dar clic en bibliografia y
en el cuadro siguiente
aparecera la cita completa
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Apellidos, Nombre del autor del capitulo. (Afo).
Titulo del capitulo o seccion del libro. Apellidos,

Nombre del autor del libro o editor. Titulo del
libro. Paginas. Ciudad: Editorial

Ejemplo:

Suarez, A. (2010). La salud desde la actividad

fisica. En M. Ocampo, La salud ( Pags. 34-37). Cali:
Casa editorial.
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Crear fuente

Tipo de fuente bibliogréfica |Secci6n de libro
Campos bibliograficos de APA Sixth Edition

Autor dellbro
Tituio del tbro |

Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etigueta  Escriba o modifique los nombres,

|MarmdorﬂePosici(’
S

Idioma |Predeterminado

o1

Autor |

- A

fuente se debe

Autor corparativa |

Titulo |

hﬁu|

Paginas |

Ciudad |

Editorial |

(capitulo) asi como del

autor del libro

3

Llenar los campos:
autor, titulo, autor del
libro, titulo del libro,
afno, paginas, ciudad y
editorial

No es necesario dar clic en
Mostrar todos los campos,
ya que alli muestra los
campos requeridos

En el momento de crear la

seleccionar como tipo de
fuente seccion de libro

Editar el nombre del autor

i Crear fuente M
Tipo de fuente hibliogréfica |Ser_d6n de libro El Idioma |Predeterminado El
Campos bibliograficos de APA Sixth Edition
Autor |Suarez, Adrian | [ Editar ]
Autar corparativo | |
Titulo |La salud desde |a actividad fisica |
Autor del libro |DGI'I1DO » Manuel | [ Editar ]

Titulo delfbro | La salud

Afio 2012

Paginas |34-37

Ciudad | Call

Editorial |Casa editorial

[7] Mostrar todos los campos bibliograficos

Nombre de etiqueta  Ejemplo: Publicaciones Adventure Warks

swa2 |




de pagina ! Referencias | Correspondencia Revisar Vista

Documentol & Moot Wordi )

LE'E;jInsertarnota al final %

@Administrarfuentes |j Insertar Tabla de ilustraciones

Ig 5] Insertar indice
b
= Actuatizar indice

@_‘. EhIns

Af_'t Siguiente nota al pie * . Estilo: APA Sikth ~ IS Actualizar tabia = aa
Insertar == z : Insertar Marcar Marcar
& ﬁ Mostrar notas dta T i’jﬂ Bibliografia = titulg  [f Referencia cruzada entrada dta
Motas al pie % | C Integrado Indice Tabili
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Bibliografia
Benitn, & [2003]. Citers y reflerencis, Nueva York: Contoso Press,
Garcia, M. A, (2006), G i Chicago: Pul » Raimon,
‘ Lipez, A [2005). Grear ung I!':hﬁog!aﬁa
»_ 3 Trabajos citados Bibliografia automatica que incluye todas las
{Suamz' 2012:' fuentes asociadas al documento

Trabajos citados
Benito, A (2003]. Cites y referentios, Nueva York: Contaso Press,

Chicago: Pul b Raimon,

Garcla, M. A, | 2006), Ciin ana
Lgez, A, [2005), Crear una publicacidn formal. Bostan: Proseware, nc.

a} Insertar bibliografia

Guardar la seleccion en la galeria de bibliografias...

(Suarez, 2012)

Bibliografia

Suarez, A. (2012). La salud desde la actividad fisica. En M. Ocampo , Lo salud (pags. 34-37). Cali:

Casa editorial .

5

La cita quedara
anexada

Dar clic en el
bibliografia y en el
cuadro siguiente
que aparece
después de ella

La seccion del
libro quedara
correctamente
citada
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Apellidos, Nombre. (Ano). Titulo del libro o
capitulo del libro. Obtenido de
http/www.apa.org/monitor (Direcciéon URL del
sitio donde fue recuperado)

Ejemplo :
Ramirez, J. (2012). Fundamentos de |Ia
Recreacion. Obtenido de

www.onlineoriginal.com




Campos bibliograficos de APA

Afio en que se realizo la consulta |
Mes en gue se realizo la consulta |

Dia en que se realizs la consulta |

Mambre del sitio Web |
Mombre del sitio Web |

En el

Autor |

Idioma |Predeterminado
) [ Edtar |

Autor corporativo l

Afio. |

web

Mes |

Diz |

2

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Direccién URL | autor
Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta
[MercadorDeposict [ Acepter | [ cancolr | .
. 3 Clic en Aceptar
4 A continuacion —— e
N 2 Tipo de fuente biblogf - -~ - - ninado [
aparecera el cuadro Gt G L] (5 i
H | Agregar nombre
editar nombre para . il | [
anexarlo vonrecelag | MO ke S |
Nmbredel'si!i Segundo nombre: | |

5

Clic en aceptar

Dar clic en editar para
escribir el nombre del

momento de crear
fuente seleccionar en tipo
de fuente bibliografica la
opcion documento de sitio

Afio en que se realizd I ot

Mes en que se realizd la :

Diz en que se realizé a cd)
Direcig

[7] Mostrar todos los campol l
Mombre de etiqueta




Crearfuente o

Tipo de fuente bibliografica !Dommento de sitio Web . Idioma IPredeherTninado El

Campos bibliogréficos de APA

Autor |Ran'||‘rez,Ju1ian |[ Editar ]
[ Autor corporative |

6 Se llenaran los campos
Autor, Nombre del sitio
web, Ao y Direccion URL

Mombre del sitio Web |Fundamentcs de la Recreacidn
Nombre del sitio Web |

Afio 2012 o‘

Mes |

Dia |

Afio en gue se realizo la consulta |

Mes en gue se realizo la consulta |

Dia en que se realizd |a consulta |

7 Clic en Aceptar

Direccion URL |www.onlineoriginal.com|

Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta  Ejemplo: http:/fwww .adatum.com
et oot

de pagina | Referencias | Correspondencia Revisar Vista

g UpyInsertar nota al final @ i) Administrar fusntes | e " Insertar Tabla de ilustraciones | i {2 Insertar indice
AR siguiente nota al pie ~ ; U2 Estilo; APA & || 9 ¥ Actualizar tabla | Actualizar indict

e dvonoe | o] | & e |2k La cita quedara insertada

Bibliografia
Benito, A. (2003). Citas ¥

Bibliografia |
Garcia, M. A (2006). Cdn %

o gt ot 9 En el momento de necesitar la
‘“‘““‘“"'“ bibliografia dar clic en |Ia
Ay pestafia Bibliografia y en la

Liypas, A [2005). Crear uno publicocion formal. Boston: Prosewares, Inc

ﬁa Insertar bibliografia p ri m e ra 0 pC i O’ n

Guardar la seleccidn en I galeria de bibliogeafias...

(Ramirez, 2012)

1@ Por ultimo se puede 1@ S

O b S e rva r- | a C ita y I a Ramirez, J. (2012). Fundamentos de la Recreacion . Obtenido de www.onlineoriginal.com
bibliografia



INEORME TECNICOS Y
DE INVESTIGACION




Apellidos, Nombre o inicial del autor del informe.

(Ano). Titulo del trabajo (Informe No. xxx). Lugar:
Editorial

EJEMPLO:

Betancur, D. (2008). Estado actual de escenarios
Deportivos en Pereira. Pereira: Editorial Kinesis



Crear fuente

Tipo de fuente bblografica  FETEE= R~ | ﬂ

Campos bibliograficos de APA

Idioma iPredetemJinado

Autor |

2=

Autor corporativo ‘

Tmﬂo|

Afio

Editorial |

Cudad |

Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta

Marmdode’osidfi

Llenar los campos
Apellidos y nombre

3

Clic en Aceptar

En el momento de crear
fuente seleccionar en
Tipo de fuente
bibliografica Informe

En el campo de autor
seleccionar la opcidn
editar

-

Crear fuente

Campos bibliograficos d

Mostrar todos los
Mombre de etiqueta
MarcadorDePosicic

Tipo de fuente bibliogn
i

Editar nombre e ———— M | 3 = |.,,
Agregar nombre
Apelidos: |BE13|"IC|JI' 34 El
Nembre: David g
Segundo nombre: | | I Editar I




Crear fuente B

Tipo de fuente bibliografica E%orme B Idioma iPrEdeterminado |z|
Campos bibliograficos de APA
Autor |Betanaur , David | Editar |
[7] Autor corporative | . ]
|

Titulo |E513do actual de los escenarios deportivos en Pereira

Afio 2008 L

|
Editorial | Editorial Kinesis |
|

6“@@][@@]

Ciudad |Pereira |

[ ] Mostrar todes los campos hibliograficos
Mombre de etigueta  Ejemplo: Lima

|Betoa1 |
J
+ pagina I Referencias | Carrespondencia Revisar Wista
\[yInsertar nota al final g 5 Administrar fuentes 2 Insertar Tabla de ilustraciones | | j ‘2] Insertar ir
o 7 P —
AR Siguiente nota al pie ~ % 3 Estilo: APA - = sctuatizar tabla |\ Actualizat
T || Insert; e _ Insertar 5 || Marcar
Jie ﬁ Mostrar notas || cita= L‘ﬂ.ﬂﬂlhlmwaha}] || titule UK Referencia (ruzadaA || entrada

indice

Motas al pie = | d integrado zo;
Bibliografia °

Bibliografia
Eenito, A [2003]). Litas y referencins. Nueva York: Contaso Press,

Garcia, M. A (2D06). Cdnmo: Bibliografia
Lépez, A (2005} Crear una
(Betancur, 200 Trabajos citados

Trabajos citados
Benito, A. [2003). Gios y referencies. Nueva York: Contoso Press,

Bibliografia automatica que incluye todas las
fuentes asociadas con el documenta

Garcia, M. AL (2006). C wa Chicago: ‘Raifmon.

Lipez, A. (2005} Crear

idn formol. Boston: e

@ Insertar bibliografia

Guardar la sefeccion en |la galeria de bibhografias..

(Betancur, 2008)

9 Bibliografia

La cita y la bibliografia seran
anexadas

Llenar los campos Autor,
Titulo, Ano, Editorial vy
Ciudad

Clic en Aceptar

La cita automaticamente
se insertara

En el momento de requerir
la bibliografia, dar clic en la
opcion  Bibliografia de
Referencias y en la opcion
siguiente

Betancur, D. (2008). Estado actual de los escenarios deportivos en Pereira . Pereira : Editorial

Kinesis .



DISERTACIONES Y

TESIS




TRABAJOS DE GRADO INEDITO

Apellidos. Inicial del autor de la tesis o trabajo de grado.
(Ano). Titulo de la tesis o trabajo de grado en cursiva (tesis
o trabajo de grado inédito). Nombre de la institucion. lugar.

EJEMPLO:

Rios. A. (2013). Factores de riesgo neuromusculares para
lesion de ligamento cruzado anterior del equipo de futbol

femenino de la UTP (tesis inédita).Universidad Tecnoldgica
de Pereira. Pereira.

Nota:

Las tesis o trabajos de grado inéditos son los que no han
sido publicados. )



TESIS O TRABAJO DE GRADO DISPONIBLE EN UNA
BASE DE DATOS

Apellidos, Inicial del nombre del autor de |la tesis.
(Ano). Titulo de la tesis o trabajo de grado en cursiva
(inédito, doctorado o de maestria). Recuperado de
http/www.repositorioutp/monito

EJEMPLO:
Acosta, Y. (2013). Las marcas ciudadanas como indice

de urbanismo urbano (tesis maestria). Recuperado de
http/www.repositorioutp/monitor



IMIATERIALES
AUDIOVISUALES




PELICULA O VIDEO

Apellido, Inicial de nombre del productor & Apellido,
Inicial de director. ( Ao de publicacion). Titulo de la
pelicula o video en cursiva . [pelicula/video]. Pais de
origen. Casa publicadora.

EJEMPLO:

Garcia, J, (Productor) & Zuluaga, A, (director). (1999).
Gravedad.[Pelicula].Colombia. Arrollo Company.

)



o P
iy i o — = ﬂ En el momento de crear

g fuente se debe seleccionar en
Tipo de fuente bibliografica la
opcion Pelicula

Intérprete | | [ Editar

| "] Intérprete corporativo

Nombre del productor | | [ Edter
Productora |

* Director | | [ Editar

Pais o region |
Distribuidora |
Esaitor | | [ Editar
Soporte |

* oo |

@*cm,emm ' 2 Dar clic en la opcion editar
junto al titulo Nombre del
productor para agregar el
nombre de este

g A continuacion

aparecera la ventana [eetee e
editar nombre donde se || ittt e[ |
anexara el nombre del . sequndo ontre: |
Intérprete corporativo
productor et i | -
Productora | |
* Director |
Se debe tener en cuenta bf’"l
- seleccionar la opcidn Esml
Mostrar  todos los « o | <
campos bibliogra’ficos [V] Mostrar todos los campos bibliograficos * Campo recomendado -
Ngm;re de eﬁqﬂz Escriba o medifigue los nombres.
o Aceptar | [ Cancelar




ST " | Rl
Crear fuente sl - 1
= Agregar nombre ‘
Tioo de fuente biblogrsfica  Peiaa -] Apelidos: [uaga |
Campos bibliograficos de APA Nombre: !Mejandra| |
* Titlo |Gravedad Segundo nombre: | |
Intérprete |
Intérprete corporativo ;
Mombre del productor iGarda,Jorge Nombres
= sl ~| | Amba |
* I:Ired:or| | Abajo |
Pais o region | .
RN | Elimirar |
Distribuidora | -
Esaritor |
Soprte | O) o ] [ |
L
s | L —
e |

Mostrar todos los campos biblioaraficos

Mombre de etiqueta  Escriba o modifique los nombres.

R

*  Campo recomendado

Se
7 campos:

del

deben

productor,

llenar
Titulo, Nombre

los

Director,

Pais, Distribuidora y Ao

Crear fuente

5 También

6

debe editarse el
nombre del director, dando clic
en esa opcidn aparecera la
ventana editar nombre

Dar clic en aceptar

Tipo de fuente bibliogréfica | Peficula

Campos bibliograficos de APA

[T} Intérprete corporative | . J i

Mombre del productor |Garcfa, Jorge | [ Editar ]
Productora | | T

* Director |Zuluaga,.l\lejandra | [ Editar ]

Pais o region |Co|ombia
Distribuidora |Aro||o Company
Escritor |

Soporte |

Idioma i Predeterminado EI

§:!|

=T

* Afio 1999

Titulo breve |
Numero estandar |
Comentarios |

Mostrar todos los campos bibliograficos
Nombre de etigueta  Ejemplo: Adventure Warks

Ear%l

* (Campo recomendado




@ | Referendas | Corespondencia  Revisar  Vista
Insertar nota al final E @&dmlnis’har_ fuentes Egl ] Insertar Tabla de ilustraciones . Iﬁ Insertar indice
Siguiente nata al pie l]% Estilo: APA || = htualizar tabla N Actualizar indice |2 Actual
Insertar ——— = rtar Marcar Iarcar
Mastrar natas ttar E@B‘Mingﬁﬁa‘g (@) lo !tjReferencia cruzada entrada cita
ias al ple i U Integrado i indice i Tabla de
- -.Ilﬁwaﬁa | -
Biblingrafia ‘

Henito, A. (2003]. Citas y referencios. Nuewa York: Contoso Press,

Garcla, M. &, {2006). Cimo escribiy Bibliografia

Lopez, A (2005 Crear una pubics - Riliografia automatica que incluye todas las
(Zuluaga, 1| fuentes aseciadas con el documento
Trabajos citados
Trabajos citados

Benita, A, (203). Citos y referencins. Nueva York: Contoso Press,
Garela, M. A, (2006 Cdma escribir una bibliografio. Chicago: Publicaciones Raiman.
Lépaz, A [2005). Crear una publicociis formal. Boston: Proseware, Inc.

@ | Insertar bibliografia

Guardar la ieleccidn en fa galeria de bibliografias

{Zuluaga, 1999 )

10

Bibliografia

@* 3 Inserts

ik

Al dar clic en aceptar
aparecera
automaticamente la
referencia

Cuando se requiera la
bibliografia dar clic en
la pestana bibliografia y
en la opcion siguiente

A continuacion
aparecera la bibliografia

Garcia, J. (Productor), & Zuluaga, A. (Direccion). (1999 ). Gravedad [Peliculal. Colombia : Arollo

Company .



GRABACION DIE
SONIDO) )



Apellido del Escritor, Inicial del nombre. (Afo de
Copyright). Titulo de la cancion [Grabada por B. B. Artista
si es distinto del escritor]. En . Titulo del aloum [Medio de
grabacion: CD, disco, casete, etc.] Lugar: Sello
discografico.

EJEMPLO:

Suarez, E.(1989). El/ unico [Grabada por Cepeda, A.
Artista]. De Los mejores recuerdos[CD]. Colombia. Infinity
Records.



Crear fuente

Tipo de fuente bibliografica
Campos bibliograficos de APA

Gzrabacidn de sonido i!

Idioma iPredeterminadu

Compositor |

Director |

Intérprete |

[ Intérprete corporative

Tt |

Afo |

Ciudad |

Provinda o estado |

Pais o region |

[ Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta
MarcadorDePosicit

3 A continuacion aparecera la
ventana editar nombre para
modificar el nombre del
compositor

Clic en aceptar

Cuando deba crearse la
fuente o la cita se debe
seleccionar en tipo de
fuente bibliografica
Grabacion de sonido

Se debe editar el
nombre del compositor

- =)

Tipo de fuente bibliog]

Campos bibliograficos de AR |

Mostrar todos los campo
Mombre de etiqueta




\
Crear fuente

l Caitae nombes

Tipo de fuente bibliogr S—— = -
Campos bibliogréficos de Al | Agregar nombre E
e, Apellidos: |Cepeda Q) |
£ o] ndrés |
5wl Segundo nombre: | |

*  Campo recomendado
Nombre de etiqueta  Esciba o modifique los nombres,

Mostrar todos los campos bibliograficos

Dando clic a la pestana editar
junto al titulo artista aparecera la
ventana editar nombre para
anexar el nombre de este

m

6 Clic en aceptar

7 Se deben llenar los siguientes
campos: Compositor, Artista,
Titulo, Titulo del album,
Productora, Aho, Soporte vy
Pais

Clic en aceptar

Crear fuente

Tipo de fuente bibliografica |Grabaci6n de sonido 1dioma IP(edeberTninado

-]

Campos bibliograficos de APA B
[7] intérprete corperativo l |

Artista |Cepeda , Andrés | [ Editar |

* Titulo |El dnico |

Titulo del album ILos mejores recuerdos |

Nombre del productor |
Productora  Infinity Records

[ edtar ]

* Afio 1989

Soporte |CD

E

* Provinda o estado |

* Pais 0 region !Colombia
Er S|

|
|
* Ciudad | |
|
|
I

Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta  Ejemplo: CD

*  Campo recomendado

E

3
O) s ] (oo |




‘rencias | Correspondencia Revisar Vista

ita al final i) Administrar fuentes

nota al pie =

atas

— Al Actualizar tabla

", Estilo; | APA -
l‘% S |glnsert'al

o) ) Insertar Tabla de ilustraciones

| titulo hﬂﬂeferentia cruzada

(2] Insertal

= Actuali
Marcar
|| entrada

=10

_ fndics

Bibliografia

Benitg, A, (2003), Citos y Bibiogrtia

el A i Bibliografia automatica que incluye todas las
Lipez, A [2005). Crear una fuentes asociadas con el documentao

(Cepeda, 1989) Trabajos citados

Trabajos citados
| Benita, A, (2003). Ctos v refevencios, Nueva York: Contoso Press,
Gareia, M. A. (2006). Cd wna bibliogrefio. Chicago: Publi

Lebpz, A [2005). Crer umo pubifcacion formal, Boston: Proseveare, Ine

d:l Insertar bibliografia

Guardar Iz sefecaon-enia galena de bibliografias:

Rairmon.

(Cepeda, 1989)

Bibliografia

10

La cita quedara automaticamente
insertada

Cuando se requiera la
bibliografia se debe dar clic en
la opcion bibliografia de la
pestana de referencias y en su
opcion siguiente

Suarez, E. (Compositor). (1989). El dnico . De Los mejores recuerdos [CD]. Colombia : Infinity

Records .



DAGINA WER




Apellido, Inicial del autor o editor. (Aho de
publicacion). Titulo de Ila pagina. lugar de
publicacion. Recuperado de
http/www.apa.org/monitor

Ejemplo:

Animaciones e llustraciones. (2007). Cuerpo
Visible: ilustracion de la circulacion. New York.
Recuperado de

http://www.argosymedical.com/Circulatory/



" - R
Crear fuente M
Tipo de fuente bibliografica |Sih’o Web i Idioma iPredeterminado
Campos bibliograficos de APA
Autaor [

Autor corporative |An]madnnes e lustraciones

) =T

Mombre del sitio Web |Cuerpo visible: Tustracion de la drculacion

Mombre del sitio Web |Cuer|:lo visible; Ilustracidn de la dreulacion

Afia |2007

Mes|

Dia |

Ario en que se realizd la consulta |

Mes en que se realizo la consulta |

Dia en gue se realizd 1a consulta |

Direccion URL |h'd:p.';f;fu.'\muw.argoswrtediml.ot:u'n;fcirrt:l.lla'nt::r5-I

Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta  Ejemplo: http: /fwwew. adatum.com

|A_njﬂ?

lel.mcﬂarl

2 Al

(Animaciones e ilustraciones, EDD?]l

gSe

ﬂ Al crear la cita se debe
seleccionar en tipo de
fuente bibliografica Sitio
web

ser un  autor
corporativo se pondra el
nombre de este en el
campo sefalado

llenaran los
siguientes campos:
Autor, Nombre del sitio
web, ano y direccion
URL

Al dar clic en aceptar
aparecera la referenc'}



| Referencias ! Correspondencia Revisar Wista

rtar nota al final Q Alim'ir!.isiia.r fuentes |£| Insertar Tabla de ilustraciones 2 Igl Insertar indice
# — : |
ient ta al pie = Estilo: APA = =N Actuatizar tabk =1 Actuali indi .
enie pals e ‘”“"a’[:“’*ﬁf% Sl e e e PR Cuando se necesite la
idrar notas || eita~ @ EBibliografia || titulo M) Referenda cruzada || entrada |
" 2 i - bibliografia, dar cll
L . | — - ibliografia, dar clic en
| Bibliografia S I

la opcidn bibliografia y
en la siguiente opcion

Bibliografia
Benito, A [2003). Cos w referencios. Neewa York: Conboso Press,

Garcia, M. AL (2006). Cdaro escribvir wa biblfografio. Chicago: Publicadones Raimon.

Léper, A [2005) Crear wuna publicacidn formol. Boston: Proseware, e

{Animaciones ¢ Trabajos citados

i oy A B Aaqui se puede
Garcia, M_Lim.fdnmm:b#m bibliografie. Chicago: Publicaciones Raimon. O bse rva r Ia
Lbpez, A [2005). Crear ung formal. . b

@ Insertar bibliografia rEfe renCIa y Ia

bibliografia

(Animaciones e ilustraciones, 2007) 6

Bibliografia
Animaciones e ilustraciones. (2007). Cuerpo visible: llustracion de la circulacion. Obtenido de

Cuerpo visible: llustracion de la circulacion: http://www.argosymedical.com/circulatory



IMIATERIALES
LEGALES




MATERIALES LEGALES
EN TEXTO

Para audiencias, testimonios, proyectos de ley,
resoluciones, informes y documentos:

Titulo, (numero). Ano

EJEMPLO:

Necesidad de las zonas urbanas de Estados Unidos de
servicios sociales para fortalecer a la familia: audiencia
ante el subcomité de recursos humanos del comité

sobre maneras y medios, Camara de Representantes,
102 Cong. (1992) )



r

sl 1 Al ingresar en la
Tipo de fyente bblogrfica | Caso ucicd v i Igona Predeterminado 2 ventana Crear fuente,
Cnp tjecdis: &) _ _ _ se debe modificar en
Titulo ||te_ .el subcomite de recursos humanos del comité sobre maneras v medios, Camara de Represemantes| tipo de fuente
i de czo |12 Gy 5) | bibliografica v
m:; |ng } .sele.c.cionar Caso

s | | judicial

% | |

(] Mostrartodoslos campos bisograficos 2 Escribir en los campos
Eﬂ%ﬁ?ﬁf‘?ﬂ&‘-‘lﬁi Ejemplo: 2006 Bl ) Titulo, Numero de caso
— (teniendo en cuenta a
\ \ que organizacion
pertenece) y por ultimo

el aho

( Necesidad de |as zonas urbanas de Estados Unidos de servicios sociales para fortalecer a la
familia: audiencia ante el subcomite de recursos humanos del comite sobre maneras y medios, g Clic en Aceptar
Camara de Representantes, 1992)

La cita quedara insertada

)



+pagina ‘ Referencias | Carrespondencia Revisar Vista

Ui Insertar nota al final B

thmimstlal fuentes i] Insertar Tabla de ilustraciones D @ Insertar indice L I%Insertal Tablz
: =

o
A&Siguiemenma[me - " E%B’ij!o:;APA - =N Actualizar tabla I Actualizar indice = Actualizar tat 5 AI I I |O| I lento de nece5|ta r
r Insertar = Insertar X Marcar Marcar

Jie —_=-I Maostrar notas cita ~ ﬁa Bibliografia % || titulp  Uf] Referencia cruzada

|| entrada cita
obsAlpe ] g

. indice ! Tabla de autor la Bibliografl'a, dar clic en
S la pestana Bibliografia y

Benita, A [2003). Litas y refrrencios, Nueva York: Contoso Press.

@mm..ﬁ.um:.mvomm%mhﬁwm L en Ia pestaﬁa SigUiente
talecera la

Lipez, A. [2005). Crear una publica = P

Bibliografia automatica que incluye todas las
( Necesidad di Trabajos citados fuentes asodiadas con el documenta
familia: audie

Camara de Re Trabajos citados
Benito, A. [2003). Citas y referencies. Nueva York; Contoso Pross.

maneras y medios,

Ne——————— 6 Se puede observar la cita
ﬁj Insertar bibliografia y Ia referencia

( Necesidad de las zonas urbanas de Estados Unidos de servicios sociales para fortalecer a la
familia: audiencia ante el subcomité de recursos humanos del comité sobre maneras y medios,
Camara de Representantes, 1992)

Necesidad de las zonas urbanas de Estados Unidos de servicios sociales para fortalecer a la familia:

Bibliografia

audiencia ante el subcomité de recursos humanos del comité sobre maneras y medios, Camara de
Representantes, 102 Cong. (1992).



CASO JUDICIAL




Nombre vs Nombre. Pagina de volumen fuente.(fecha
del tribunal).

EJEMPLO:
Bedoya vs Hincapié. 346. (T.S.D Pereira 2011).



3
Crear fuente

Tipo de fuente bibliografica |Caso Judicial Idioma iPredeterm'rnado

g

Campos bibliograficos de APA

Titulo |Bedova vs Hincapie

Mamero de caso |346

N9

Tribunal |Superior del distrito judicial de Pereira

Afio | 2011

Mes |

Dia |

7] Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etiqueta  Ejemplo: 2006

Bediil |

ferencias | Correspondencia Revisar
nota al final L3} Administrar fuentes | j 2] Inser
. [ — [
‘& nota al pie ~ ¥ 3 Estilo: APA - E T
|| Insertar pre—— - Insertar F || Marcar
notas || cita = @-B}bliog{aﬁa:x} || titulo h]Referencia cruzada || entrada

5| q indice
| Bibliografia S

Bibliografia
Benito, A, (2003). Cites y Bibliografia
Garcia, M. A. (2006). Cdme g o
Bibliografia automatica que incluye todas las
Léper, A (2005). Crearuma§  fuentes asociadas con el documenta

(Bedoya vs Hin| Trabajos citados

Trabajos citados
Benito, A. [2003). Gites y referencios. Neeva York: Contoso Press.

Garcia, M. AL (ZD06). Cei g ‘Chicage: P Rairmy
Lipez, A (2005). Crear una publicaciion fovmel. Boston: Proseware, Ine

ﬁj Insertar bibliografia

Guardar la sefeccion en |a galeria de bibliografias...

(Bedoya vs Hincapie, 2011) 5

Bibliografia
Bedoya vs Hincapie, 346 (Superior del distrito judicial de Pereira 2011).

Seleccionar en Tipo de fuente
bibliografica la opcion Caso
judicial

Llenar los campos: titulo,
numero de caso, tribunal y
ano

Clic en aceptar

Cuando se requiera |la
bibliografia seleccionar |Ia
opcion bibliografia y la opcion
siguiente
En la imagen sefialada
podemos observar la
referencia y cuando se
necesaria la bibliografia )



AT

ERIAL

ES ADMINISTRATTVOS

i

JECUTIVOS

Para reglas, reglamentos, opiniones de consejo y
ordenes ejecutivas:

Titulo, NUmero. Volumen (Ano)

EJEMPLO:

Adoption and Foster care analysis and Reporting
System, /3

)



el

Editar fuente
Tipo de fuente bibliografica | X 1 Idioma |Predeterminado L
Campos bibliograficos de &4PA

Titula |Adnpﬁnn and Foster care analysis and Reporting System

Mimero de caso. |?-"E's

Tribunal |

2

Afio | 2008

Mes |Enem

Dia |11

Mostrar todos los campos bibliograficos
Mombre de etigueta
\Ado081

3 =

1 En la ventana Editar fuente en Tipo de fuente bibliografica seleccionar Caso

Judicial

2 Llenar los campos Titulo, Numero de caso, Aiho, Mes y Dia

8 Clic en Aceptar



(Adoption and Foster care analysis and Reporting System, 2008)

Referencias |  Correspondencia Revisar Vista
tar nota al final | % L Administrar fuentes Y] Insertar Tabla de ilustraciones | @ |2} Insertar indice
| : -

ente nota al pie ~ v [% Estilo: APA - | =¥ Actuatizar tabla ¥ sctualizar ndice

Insertar i || Insertar . = Marcar
rar notas cita ;@-Blblmgraﬁaﬁ || tituto ') Referencia cruzada | entrada
bie £l Integrad. | indice

—— W| Bibliografia 5 l
Bibliografia

Benita, A [2003). Gitas y refrrencies, Nueva York: Contaso Pross.
Garcia, M. A, [2006), Chma sroribie wna Chicago: P Rabmon,

Lopez, A, [2005). Crear wna pubticocidn formol. Boston: Proseware,
(Adoption and Trabajos ctados

Trabajos citados

Benita, A [2003). Giras y reforencies, Mesva York: Contoso Pross.
Garcia, M. A, (2006). Chmeo esorilie una

Chicage: Publicack Rabmomn,
Lopez, A. (2005). Crear una publicacidn formal, Boston: Proseware, b

ﬁj | Insertar bibliografia

Guardar la seleccion en Iz galena de bibliografias...

(Adoption and Foster care analysis and Reporting System, 2008) 6

Bibliografia
Adoption and Foster care analysis and Reporting System, 73 (11 de Enero de 2008).

A continuacidn
aparecera la cita

5 Cuando sea necesaria
la bibliografia, dar clic
en la pestafa
bibliografia en la
ventana referencias vy
en la pestafa
siguiente

6 A  continuacion  se
puede observar la cita
Yy la referencia
bibliografica

)



&
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